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1. Afalladaetlun Breidholtsskodla

Tilgangur afalladzetlunar Breidholtsskdla er ad skyrt sé hvernig bregdast a vid
valegum atburdum sem snerta nemendur og/eda starfsfélk skélans.

Afallateymi Breidholtsskéla

[ 4fallateymi eru:
e stjornendur skélans
e namsradgjafi
o starfsfolk skrifstofu

Hlutverk afallateymis

Hlutverk teymis er ad vera til adstodar vegna afalla sem henda nemendur, starfsfélk
eda adila tengdum skélanum. Afallateymi vinnur skv. eftirfarandi daetlun. Skélastjori
eda stadgengill hans, kallar teymi saman, fer yfir stoduna med teyminu og skiptir
hlutverkum.

Mikilvaegt er ad huga vandlega ad dskum fjolskyldna peirra sem hlut eiga ad mali. Vid
skipulag vinnuazetlunar parf ad hafa i huga alla pa einstaklinga sem koma ad
starfsemi skdlans s.s. nemendur, adstandendur, kennara, stjérnendur og annad
starfsfolk.

Ef fijolmidlar saekjast eftir upplysingum sem tengjast aféllum, er pad eingdngu
skdlastjori, eda stadgengill hans sem getur gefid upplysingar. [ sumum tilfellum leitar
skdlastjori samrads vid Skdla- og fristundasvid Reykjavikurborgar. Starfsmadur sem
fyrstur feer fréttir af slysi, andlati eda annars konar &falli 4 a6 koma upplysingum til
skdlastjora eins fljott og audid er.

Afoll sem pessi aaetlun naer til eru:

. Vidbrogo vid aféllum tengdum nemendum

° Vidbrogd vid afollum tengdum adstandendum nemenda

° Vidbrogd vid afollum tengdum starfsfolki

° Ofbeldi gegn nemanda/starfsfolki og/eda onnur btilgreind af6ll sem hafa

veruleg ahrif 3 lidan.

Afallateymi skal funda vid upphaf hvers skélaars og athuga hvort tilkynnt hafi verid
um breytingar d adsteedum nemenda eda starfsfdlks vegna alvarlegra slysa, veikinda,
daudsfalla eda annarra afalla. Hafi afall att sér stad skal taka akvérdun um hvort eda
til hvada adgerda skal gripid. bad skal gert i samradi vid vidkomandi adila.
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2. Vidbrogo vio afollum tengdum nemendum

Alvarlegt slys a nemanda a skolatima:

] Starfsmadur hringir i 112 og hefur samband vid forradamenn. Nemanda veitt
naudsynleg hjalp eftir adstaedum.

Afallateymi hittist og akvedur vidbrégd i framhaldinu.

Starfsfélk upplyst um malid af afallaradi.

Nemendur upplystir af umsjénarkennurum eda stjornendum eftir adstaedum.
Skélastjornendur sja til pess ad enginn fari heim ur skdlanum med rangar eda
misvisandi upplysingar um atburdinn.

Meta skal hvort senda a bréf/télvupdst med helstu upplysingum heim til
annarra nemenda.
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Meelt er med ad skélastarf haldi afram, ad bornin haldi hépinn og vinni verkefni
saman. Pannig eru pau oft fljétari ad vinna sig ut ur afallinu.

Slys sem verda utan skdlatima:

] Skolastjori/adstodarskodlastjori faer stadfestingu a slysi hja adstandendum
(logregla eda sjukrahtds mega ekki gefa upp upplysingar).
o Skoélahjukrunarfreedingur getur fengid upplysingar fra sjukrahusi.
Mikilveegt ad fa ndakveemar upplysingar adur en vinna hefst.
1 Oll vinna i skélanum er had sampykki adstandenda. Borid undir pa hvad sagt
verdi og gert, s.s. tilkynningar og bréf.
Afallateymi fundar og dkvedur hvernig bregdast skuli vid.
[J Starfsfélki og nemendum er tilkynnt um slysid.
o Gaeta skal pess ad peir starfsmenn sem ekki eru a stadnum fai
upplysingar (lika starfsmenn Bakkasels og Bakkans ef vid a).
o Akveda parf hvada nemendahépum innan skélans parf ad tilkynna um
afallid, eru pad allir nemendur, bara bekkurinn eda hvert skélastig.
[J Hverjum tengist vidkomandi t.d. systkini, vinir.

|

Afallateymi fer yfir eftirfarandi:

[1 Hvernig er best ad svara spurningum fra nemendum og foreldrum.

[1 Hvernig er best ad haga skdlastarfinu pad sem eftir er dags og naestu daga
[J Er porf a adstod fra utanadkomandi adila, s.s. salfreedingi eda trdarleidtoga.
0

Upplysi umsjénarkennara um hvert peir geti leitad éski peir studnings til ad
raeda vid nemendur, (skdlastjori, salfreedingur, prestur, trdarleidtogi,
namsradgjafi, hjukrunarfraedingur).

1 Akvedi hverjir verdi fulltrdar skélans til ad fara og heimsaekja
nemanda/starfsmann eda fjolskyldu.
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] Radivid umsjonarkennara um hvort/hvernig senda eigi kvedju fra
bekkjarfélogum.

Afallarad kallar starfsmenn skéla saman i lok dags eda byrjun naesta dags og fer yfir
st6du mala og akvedur naestu skref.

Kennarar og starfsmenn hafi vakandi auga med pvi hvort nemendur purfi meiri
studning (afallahjalp).

i kjolfar slyss innan eda utan skéla:

begar nemandi kemur aftur i skélann:

Undirbua parf bekkjarfélaga undir pad hvernig taka skuli 8 méti nemanda pegar hann
kemur aftur i skélann pannig ad pad audveldi honum endurkomuna.

Langvinnir eda alvarlegir sjukdomar nemanda:

[ Stadfesting og sampykki forradamanna er fengid adur en lengra er haldid.

0 Starfsfolk upplyst um stéduna.

o Afallateymi dsamt umsjonarkennara akveda hvada nemendur & ad upplysa
um stoduna.

0 Umsjénarkennari og skélastjéornandi vinna med foreldrum ad hugsanlegu
nami hja nemanda eftir atvikum og adstaedum.

0 Athuga skal hvort heimséknir til viokomandi nemanda séu askilegar og
hvernig skuli stadid ad peim.

0 Adrir foreldrar og nemendur upplystir um malid i samradi vid foreldra.

7 Ef/pegar nemandi kemur aftur i skdlann parf ad undirbda nemendur og
utskyra malin fyrir peim. Fylgjast parf vel med lidan nemanda og skapa
adstaedur i skdlanum pannig ad nemanda lidi sem best.

Andlat nemanda

[J Geeta skal pess ad hafa samband vid pa starfsmenn sem hugsanlega er
fjarverandi.

] Skdlastjornandi og umsjénarkennari tilkynna andlatid i bekk/jum eda hdpi.

Fani dregin i halfa stong.

] Samudarkvedja til adstandenda send og blom/kerti sem skdlastjori og/eda
kennari fer med.

1 Foreldrum og forra@amoénnum send tilkynning og leidbeiningar um hvernig

best sé ad reeda vid nemendur heima.

Fundar med starfsmonnum i lok dags.

1 Afallarad hittist og reedir vidbrogd i framhaldinu og hugad ad naestu skrefum i
sorgarurvinnslu.

OJ

OJ
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Viobrogo skdlans vid sjalfsvigi nemanda

Vert er ad hafa i huga ad fréttir berast hratt i dag og pvi fa nemendur oft bodin 3
SMS, facebook eda fra 6drum midlum adur en einhver fullordinn getur komid ad.
Pad er pvi mikilvaegt fyrir skdlasamfélagid ad vera tilbdid um leid og fréttist af
andlati, ef slikt gerist ad kveldi parf ad undirbda komandi dag a6ur en nemendur
maeta i skélann.

Fyrstu vidbrogd i skélanum:

Skolastjori eda stadgengill hans faer stadfestingu a andlati hja adstandendum.
Mikilvaegt ad fa nakveemar upplysingar adur en vinna hefst.

3 Oll vinna i skélanum er had sampykki adstandenda. Borid undir pa
hvad sagt verdi og gert, s.s. tilkynningar og bréf.

Skolastjori/adstodarskdlastjori kallar til afallateymi. Naudsynlegt er ad hafa
umsjonakennara hins [atna med.

] Skdlastjornendur/afallateymi tilkynna starfsménnum andlatid svo fljott sem
mogulegt er. Gaeta skal pess ad hafa samband vid pa starfsmenn sem
hugsanlega er fjarverandi. Muna eftir Bakkaseli og Bakkanum.

[J Geeta skal pess ad nain skyldmenni hins latna sem eru vid ndm eda storf vid
skdlann fai fregnina sérstaklega, ekki yfir hdpinn.

] Akveda parf hvernig nemendum er tilkynnt um &fallid.

o Hvad gerdist og hugsanleg ahrif a nemendahdp
o Hverjum tengist vidkomandi t.d. systkini, og vinir

Hvernig er best ad svara spurningum frad nemendum og foreldrum.

Hvernig er best ad haga skdlastarfinu pad sem eftir er dags og naestu daga.

Hvada hjalp faum vid utan skélans, s.s. salfraeedingur, prestur.

Hverjir svara félki utan skélans og hvada upplysingar ma gefa.

Stutt er vid nemendur i bekknum eins og haegt er med adstod

hjakrunarfraedings, namsradgjafa og salfreedings.

Vid skélann er fani dreginn i hdlfa stong pegar buid er ad tilkynna nemendum

andlatid.

1 Upplysa starfsmenn um hvad er buid ad gera og hvad gerist naest.

N O O I O

OJ

Vinnulag i viokomandi bekk sama dag:

Zskilegt er ad umsjénarkennari verdi med sinum bekk pad sem eftir er skoladags.
Nemendum gefid teekifaeri til ad reeda atburdinn. Truarleidtogi auk
hjukrunarfraedings, namsradgjafa, skolastjornenda og/eda skolasalfreedings adstoda
ef porf er a.
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Hringt er i forra@amenn nemenda og peim tilkynnt um atburdinn og bodid ad vera

vidstaddir pegar bornum peirra er sagt fra daudsfallinu.

Skélastjori felur skrifstofu ad ganga ur skugga um hvada nemendur voru ekki i
skélanum pennan dag og ad senda skilabod til peirra. | lok dagsins skal fundad i
afallaradi dsamt vidkomandi umsjénarkennara, par sem farid er yfir stéduna og
aeetlanir gerdar um aframhaldandi vinnu.

Vinnulag i viokomandi bekk nzestu daga:

Fulltrdar skdlans fara i heimsdkn til adstandenda viokomandi nemanda med
samudarkvedju naestu daga eftir andlat i samradi vid adstandendur.

Bekkurinn Gtbyr samudarkvedju og/eda skrifar minningargrein. Einnig geta
nemendur teiknad myndir, skrifad bréf, |jod eda ségur. Nemendum greint fra hvad
gerist naestu daga p.e. kistulagning og jardarfor med adstod truarleidtoga ef porf
krefur. Forrddamenn nemenda akveda hver fyrir sig hvort bérn peirra verdi vidstodd
jardarfoérina/minningarathofnina. Naudsynlegt er ad forradamenn fari med
bérnunum sinum i jar@arférina/minningarathéfnina ef peir akveda ad born peirra
verdi vidstodd.

Kennslustundir naestu daga parf ad brjéta upp, ef spurningar vakna, eda ef fram
koma viébrogd sem syna sorg, reidi, 6rvaentingu eda sektarkennd. Naudsynlegt er ad
nemendum sé gefinn kostur a pvi ad tja tilfinningar sinar eda koma med
reynsluségur. Mikilvaegt er ad umsjénarkennari fai pann studning og hjalp sem hann
6skar eftir og parf 4 ad halda. Skélastjérnendur, umsjénarkennari og peir starfsmenn
sem tengst hafa barninu verda vid jardarfoérina sé pad mogulegt.

3. Vidbrogd vio afollum tengd adstandendum nemenda

[ Skélastjérnendur eda umsjénarkennari fa stadfestingu a atburdi hja
forradamanni nemandans. Mikilvaegt er ad fa ndkveemar upplysingar
adur en lengra er haldid.

1 Afallateymi fundar um malid og akvedur i samradi vid forradamenn
hvernig unnid skuli ad malinu.

] Skdlastjornendur/afallateymi tilkynna starfsmonnum atvikid svo fljétt
sem mogulegt er. Gaeta skal pess ad hafa samband vid pa starfsmenn sem
hugsanlega er fjarverandi. Muna eftir Bakkaseli og Bakkanum.

[1 Geeta skal pess ad nain skyldmenni sem eru vid ndm eda storf vid skélann
fai fregnina sérstaklega, ekki yfir hépinn.

1 Akveda parf hvada nemendahdpum innan skélans parf ad tilkynna um
afallid, eru pad allir nemendur, bara bekkurinn eda hvert skélastig.

o Huga parf sérstaklega ad peim boérnum sem misst hafa foreldri/
forradamann.
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o Huga skal ad pvi hvernig er best ad svara spurningum fra nemendum
og foreldrum.

o Akvarda parf hvort senda eigi kvedju heim til nemanda. Mégulegt ad
bekkur utbui bréf/kvedju.

o Adilar ur afallarddi adstoda umsjonarkennara vid ad undirbua
namshoépinn undir pad hvernig skoélafélagar stydja best vid
nemandann sem hlut @ ad mali. Pad audveldar endurkomuna.

[0 Ef um andlat er ad raeda sendir skélinn fra sér samidarkvedju og heimsaekir
jafnvel nemanda og fjolskyldu.

[0 Fylgst med lidan nemanda og mal sett i farveg eftir atvikum og
utanadkomandi adilar fengnir til adstodar eftir porfum.

4. Vidbrogo vid afollum tengdum starfsfolki skélans

Alvarleg veikindi/slys starfsmanns skélans

] Skolastjori/afallateymi akvedur i samradi vid vidkomandi starfsmann hvernig
tilkynna skuli nemendum veikindin/slysid.

1 [ samradi vid starfsmann dkveda stjornendur og samstarfsfolk heimsoknir til
viokomandi.

[J Skélastjéri, tranadarmadur, bendir a réttindi og studning sem stéttarfélag
bydur upp a.

Andlat starfsmanns

[ Skélastjori leitar stadfestra upplysinga um andlatid. Skdlastjori kallar
afallateymi saman og dkvedin eru fyrstu vidbrogd skolans.

[J Skélastjéri upplysir allt starfsfélk skélans um andlatid. Einnig peim sem eru
fjarverandi.

[J Ef nain skyldmenni eda aettingjar eru vid nam eda storf vid skélann skal fyrst
feera peim fréttirnar sérstaklega d6ur en starfsmannahdpur er upplystur.

1 Afallardd dkvedur hvernig tilkynna skuli nemendum um andl4tid svo og
foreldrum og forradamoénnum.

1 Ad pvi loknu er fani dreginn i halfa stong vid skolann.

1 Afallarad dkvedur hvernig upplysingum um andlatid skuli komid til
forra@amanna nemenda.

[J Adilar ur afallarddi veita umsjénarbekk studning og vinna med bekkinn naestu
daga ef porf krefur.

[ Adilar ur afallaradi raeda vid nemendur i 66rum bekkjum sé pess dskad.
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] Afallarad raedir hvernig best sé ad hlua ad starfsménnum i framhaldinu og
kallar til adila eda adstod eftir porfum.
] Skolastjori heimsaekir ndnustu adstandendur med blém og samudarkvedju.

Andlat maka/barns starfsmanns

[J Skolastjori leitar stadfestra upplysinga um andlatid.
] Skolastjori kallar afallateymi saman og akvedin eru fyrstu vidbrogd ef porf
krefur.
] Starfsfélk skélans er upplyst um andlatid i samstarfi vid starfsmann.
] Geeta parf ad ndin skyldmenni hins latna sem eru vid nam eda storf vid
skolann fdi fregnina sérstaklega, ekki yfir hép.
] Metid er hvort upplysa purfi nemendur / forradamenn um andlatid.
o Adilar ur afallateymi veita umsjonarbekk studning og vinna med
bekkinn naestu daga ef pess er dskad.
o Adilar ar afallateymi reeda vid nemendur i 68rum bekkjum ef porf
krefur.
] Skolastjori og nanustu samstarfsmenn heimsaekja starfsmann med blém og
samudarkvedju.

5. Ofbeldi gegn nemanda/starfsfolki og/eda 6nnur
otilgreind afoll sem hafa veruleg ahrif a lidan

[ kjdlfar ofbeldis gegn nemanda, starfsmanni eda eftir 6nnur 6tilgreind aféll sem hafa
ahrif 4 lidan skal boda til fundar peirra sem ad koma og gefa adilum taekifzeri til ad
fara yfir atvikid i tranadi.

[ Vidbrogd vid ofbeldi & milli nemenda skulu fylgja agaferli skdlans.

[J Ef porf pykir ma benda starfsménnum a Radgjafar- og studningsteymi
Reykjavikurborgar eda adkomu annarra fagadila, s.s. heilsugaeslu eda
salfraedings.

1 Afallateymi dkvedur i samradi vid vidkomandi hverja parf ad upplysa um
malid.
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